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Kính gởi :
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- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 08/2015:

· Đã tham gia khóa Bồi dưỡng kiến thức hội nhập quốc tế khu vực ASEAN.
· Đã hoàn thành photo đề thi phục vụ thi chứng chỉ  A tin học (ngày 09/08) và A,B tiếng Anh (ngày 16/08) cho Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng.

· Đã hoàn thành công tác tổ chức thi kỳ thi chính học kỳ II/14-15 cho khóa 2014 TCCN và kỳ thi phụ học kỳ II/14-15 cho khóa 2014 CĐKT. Đã hoàn thành công tác coi thi và chấm thi tốt nghiệp cho khóa 2013 TCCN và các khóa cũ thi lại.
· Đã hoàn thành tổ chức chấm thi phúc khảo kỳ thi tốt nghiệp khóa 2012 CĐKT.
· Đã nhận được 1 bộ ngân hàng câu hỏi thi học phần Tư tưởng Hồ Chí Minh từ khoa Lý luận chính trị.

· Đã triển khai phần mềm thi trắc nghiệm trực tuyến tại phòng KT&ĐBCL.
· Đã triển khai khảo sát 3331 HSSV về hoạt động giảng dạy của 46 GV. Đang thực hiện phần phân tích thống kê.
II. Kế hoạch công tác tháng 09/2015:

	Nội dung
	Người thực hiện

	Tổ chức thi kỳ thi phụ học kỳ II/14-15 cho khóa 2014 TCCN.
	Cô Đào, Cô Nhi, Cô Thuỷ, Cô Thu

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách
	Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Thu

	Vào điểm thi, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị.
	Cô Đào

	Kiểm tra bảng tính khối lượng công tác tổ chức thi và chuyển về các khoa để tính khối lượng năm học.
	Thầy Tuấn, Cô Đào

	Tổ chức chấm thi phúc khảo kỳ thi tốt nghiệp cho khóa 2013 TCCN và các khóa cũ thi lại.
	Thầy Nhân và Ban chấm thi phúc khảo

	Họp Hội đồng tự đánh giá góp ý “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá”.
	Ban thư ký

	Tiếp tục tiến hành thu thập thông tin, minh chứng bổ sung phục vụ cho công tác tự đánh giá.
Tiếp tục thu thập và hiệu chỉnh lại các số liệu thống kê trong báo cáo thực trạng cơ sở dữ liệu của trường (chốt số liệu vào cuối tháng 09).
	Ban thư ký và các thành viên nhóm công tác.

	Tiếp tục thu thập các bộ ngân hàng câu hỏi thi đã biên soạn tại các khoa bằng phần mềm offline theo kế hoạch.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục thực hiện nhập ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm của từng học phần vào phần mềm soạn thảo offline.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Thủy, Cô Thu, Cô Nhi

	Tiếp tục thực hiện triển khai phần mềm thi trắc nghiệm trực tuyến tại phòng KT&ĐBCL
	Toàn bộ phòng



Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 08 năm 2015
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